Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

referenta w Dziale Projektow Strukturalnych

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w Miejskim O$rodku Pomocy Rodzinie w Kielcach, w rozumieniu
przepisOw ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu o0séb
niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

Liczba lub wymiar etatu: 1,0 (1 osoba)

Miejsce wykonywania pracy:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach
Dziat Projektow Strukturalnych

Kielce, ul. Wesota 51

Glowne zadania wykonywane na stanowisku pracy:

1. Pozyskiwanie informacji o funduszach i dotacjach na realizacj¢ projektéw socjalnych,
spotecznych i inwestycyjnych.

2. Pozyskiwanie i analiza danych o problemach $rodowisk podlegajacych wykluczeniu
spotecznemu i ubdstwu.

3. Przetwarzanie informacji dot. dziatalnosci MOPR celem diagnozowania problemow
klientow pomocy spoteczne;j.

4. Wspoltpraca przy opracowywaniu 1 wdrazaniu przedsigwzie¢ wynikajacych z realizacji
ustawy o pomocy spotecznej shuzacych rozwiazywaniu problemow spotecznych
w gminie.

5. Wspotpraca na rzecz budowania lokalnej koalicji organizacji i instytucji statutowo
zajmujacych si¢ problematyka spoteczna, zgodnie z zasada wspotpracy i partnerstwa.

6. Opracowywanie dokumentow aplikacyjnych celem pozyskiwanie funduszy zewngtrznych,
w tym z UE na realizacje projektow socjalnych, spolecznych i1 inwestycyjnych stuzacych
rozwigzywaniu probleméw spotecznych w gminie.

7. Wspolpraca przy realizacji projektow wspotfinansowanych ze srodkéw UE.

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
- praca w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, ul. Wesota 51

- wyj$cia stuzbowe,

- praca samodzielna i praca w zespole,

- szkolenia.

Miejsce i otoczenie organizacyjno — techniczne stanowiska pracy:

- narzedzia pracy: komputer i sprzgt biurowy,

- siedziba Dzialu znajduje si¢ na V pigtrze W wielopigtrowym budynku. Siedziba jest
przystosowana do potrzeb osob niepetnosprawnych.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy - niezbe¢dne:
wyksztalcenie: wyzsze magisterskie, humanistyczne



pozostale wymagania niezbedne:

- minimum 2 staz pracy na stanowiskach zwiazanych z pozyskiwaniem, realizacja
1 rozliczaniem projektow wspotfinansowanych ze srodkow EFS,

- podstawowa znajomo$¢ tematyki funduszy unijnych, w szczegdlnosci funduszy
strukturalnych i procedur zwiazanych z ich wdrazaniem,

- znajomo$é Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014-2020 (RPO WS) w zakresie wlaczania spotecznego i walki z ubdstwem,

- wiedza z zakresu zasad kwalifikowalnos$ci wydatkow i rozliczen projektow finansowanych
ze $srodkéw Unii Europejskiej,

- umiejetnos¢ obslugi pakietu MS Office, Generatora wnioskéw aplikacyjnych, systemu
SL2014, SOWA

Wymagania dodatkowe:

- umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywno$¢, terminowos$¢ i rzetelno$¢, umiejgtnosé
analitycznego mys$lenia, dobra organizacja pracy, systematyczno$¢, samodzielnosci
dziataniu

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

-CV,

- list motywacyjny,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane: wyksztatcenie (ksero dyplomu lub ksero
zaswiadczenia o odbytych studiach)

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie*,

- podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych**,

- podpisane o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych**,

- podpisane o$swiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego oraz umys$lne przestgpstwo
skarbowe**,

- podpisane o$wiadczenie kandydata o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji.

* Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, stanowi zalgcznik
Nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996r. w
sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika
(tekst .jednolity Dz.U. z 2017 roku poz. 894)

** Wyzej wymienione oSwiadczenia powinny zawiera¢ klauzul¢ o nastepujacej tresci:
"Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia''.

Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 15 listopada 2017 roku w zamknigtych kopertach
z podanym adresem zwrotnym, telefonem i dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko referenta
w Dziale Projektow Strukturalnych Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach ”
bezposrednio w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach, ul. Studzienna
2 pokdj 26 (Sekretariat) lub przesta¢ poczta na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach
25-544 Kielce, ul. Studzienna 2



